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PUNTO DE 
PARTIDA

Creada por Pedro Torres Lanza hacia 
finales del siglo XIX.

Criterios de selección basados en 
soporte, tamaño y contenido.

Cuenta con treinta series facticias 
organizadas en dos grandes bloques: 
series geográficas y series por materias.



PUNTO DE 
PARTIDA

Mapas, planos, documentos iconográficos y documentos especiales 

Series por materiasSeries geográficas

BanderasAmérica. Generales

Bulas y BrevesBuenos Aires

CartelesEuropa y África

Documentos reales y solemnesFilipinas 

Escritura y cifraFlorida y Luisiana 

Escudos y árboles genealógicosGuatemala 

EstampasMéxico

Ingenios y muestrasPanamá

Libros manuscritosPerú y Chile

MinasSanto Domingo

MonedasVenezuela

Pasquines y loasMapas impresos

Sellos

Tejidos

Teóricos

Títulos

Uniformes

Varios



PUNTO DE PARTIDA

PROGRESIVO AUMENTO DEL 
NÚMERO DE LA COLECCIÓN

ADAPTACIÓN A LOS NUEVOS 
CRITERIOS DE 

CONSERVACIÓN 
DOCUMENTAL

HA CONTADO CON DISTINTOS 
INSTRUMENTOS DE CONTROL 
A LO LARGO DE LAS DÉCADAS

EVOLUCIÓN DE CRITERIOS A 
LA HORA DE SEGUIR 

AMPLIANDO LA COLECCIÓN: 
CRITERIOS FÍSICOS VS 

CRITERIOS INTELECTUALES



LA PUESTA EN MARCHA DEL PROYECTO: 
EVALUACIÓN INICIAL

Instrumentos de control obsoletos 
debido a los desarrollos 

informáticos y al surgimiento de 
sistemas propios, concretamente: 

módulo “Gestión Interna de 
Archivos” del Portal de Archivos 

Españoles. 

Falta de espacio en los planeros



OBJETIVOS
1. Obtener un instrumento de control preciso de los 
documentos instalados en planeros, utilizando para 
ello las herramientas informáticas disponibles. 

2. Conseguir espacio en los planeros para poder 
instalar en ellos otros documentos que debían ser 
conservados más adecuadamente.

3. Instalar adecuadamente los distintos materiales 
conservados. 



EJECUCIÓN 
DEL 

PROYETO

Fase 1:  Extracción de carpetillas vacías de los planeros.

Fase 2: Contabilización del número de unidades de instalación 
y unidades documentales físicas por cajón.

Fase 3: Elaboración de un inventario topográfico provisional 
recogiendo los contenidos de las cartelas de los planeros

Fase 4: Nueva numeración de planeros y elaboración de mapas 
cenitales de los depósitos

Fase 5: Identificación de documentación susceptible de ser 
considerada de gran formato o material especial

Fase 6: Reordenación de mapas y actualización de los 
instrumentos de control



FIN


